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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Burmistrza Trzcianki

REGULAMIN NABORU WNIOSKOW
o udzielenie dofinansowania przedsiewzie¢ w ramach Programu Priorytetowego
»Ciepte Mieszkanie” na terenie gminy Trzcianka

Il nabor - dla wspodlnot mieszkaniowych

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin naboru wnioskéw (zwany dalej ,,Regulaminem”), stosuje sie do wnioskéw
o dofinansowanie w formie dotacji (zwanych dalej ,wnioskami”), ztozonych w naborze od
dnia ............ 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. (zwanym dalej ,naborem”), w ramach Programu
Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie” realizowanego w gminie Trzcianka (zwanego dalej
,Programem”).

2. Regulamin okresla sposdb sktadania i rozpatrywania wnioskéw ztozonych w naborze do
momentu zawarcia umowy o dofinansowanie z Gming Trzcianka (zwang dalej ,Gming”).

3. Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegétowe kryteria wyboru
przedsiewzie¢ okresla Program.

Rozdziat Il
Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie

§2

1. Nabdr wnioskow odbywa sie na podstawie ogtoszenia o naborze publikowanego na stronie
internetowej Trzcianki.

2. Whnioski nalezy sktada¢ do Urzedu Miejskiego Trzcianki, ul. Sikorskiego 7, 64-980 Trzcianka
(zwanego dalej ,,Urzedem”).

3. Whnioski nalezy sktada¢ na obowigzujgcym formularzu, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

4. Whniosek nalezy ztozy¢ w formie papierowej lub w formie elektronicznej, za pomoca
Platformy Ustug Administracji Publicznej (dalej ,ePUAP”, adres  skrzynki:
/UMTrzcianka/Skrytka ESP).

a. W celu ztozenia wniosku w wersji elektronicznej nalezy pobra¢ PDF wniosku,
wypetnic i opatrzy¢ go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
zaufanym Whnioskodawcy i przesta¢ na skrzynke podawczg Gminy Trzcianka,
znajdujaca sie na ePUAP /UMTrzcianka/skrytkaESP. W tym przypadku, konieczne
jest zatgczenie do wniosku zatgcznikow w formie elektronicznej (skany z
wymaganymi podpisami).

b. W celu ztozenia wniosku w formie papierowe] nalezy wypetniony wniosek
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opatrzony wifasnorecznym podpisem Whnioskodawcy wraz z podpisanymi
zatacznikami, dostarczy¢ do Urzedu.

5. Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie od ........... 2024 r., po uruchomieniu naboru wnioskéw,
do 31 grudnia 2024 r., kiedy zostanie zakorczony nabdr wnioskéw. O zachowaniu terminu
ztozenia decyduje data ztozenia wniosku:

a. dla wniosku sktadanego wytgcznie w postaci elektronicznej: data jego wystania na
wyznaczong skrzynke podawczg ePUAP,

b. dla wniosku sktadanego w formie papierowej:

i. data wptywu papierowej formy wniosku do Urzedu jezeli wniosek o
dofinansowanie zostat dostarczony przez Wnioskodawce lub

ii. data nadania papierowej formy wniosku w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 .
— Prawo pocztowe (w latach 2016-2025 funkcje operatora wyznaczonego
W rozumieniu tej ustawy petni Poczta Polska S.A.).

6. Whnioski ztozone poza ogtoszonym terminem naboru, okreslonym w § 2 ust. 5 zostang
odrzucone, o czym Whnioskodawca zostanie poinformowany pisemnie.

7. W przypadku ztozenia wiecej niz jednego wniosku na ten sam budynek mieszkalny,
rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek (decyduje kolejno$¢ wptywu). Rozpatrzenie
przez Gmine kolejnego wniosku na ten sam budynek mieszkalny jest mozliwe po wycofaniu
whiosku wczesniejszego.

8. Whnioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wzywania Gminy w
zakresie zmiany danych zawartych w ztozonym wniosku, z zastrzezeniem § 11 ust. 2.
Informacja o zmianie danych ztozonych we wniosku odbywa sie w ten sam sposdb, jak
ztozenie wniosku. W takim przypadku nalezy w formularzu wniosku zaznaczyé¢ pole
»,Korekta wniosku”. W ramach korekty wniosku nie mozna dokona¢ zmiany budynku
mieszkalnego, ktéry zostat wskazany we wniosku.

9. Whnioskodawca moze wycofac¢ ztozony wniosek sktadajgc oswiadczenie z jednoznacznym
wskazaniem wniosku, ktérego to oswiadczenie dotyczy. Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w
formie papierowej lub elektronicznej, za pomocg ePUAP.

a. W celu ztozenia oswiadczenia w wersji elektronicznej nalezy opatrzyé je
kwalifikowanym  podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym
Whnioskodawcy i przesta¢ na skrzynke podawczg Gminy Trzcianka, znajdujaca sie na
ePUAP.

b. W celu ztozenia oswiadczenia w formie papierowej nalezy podpisaé je
wtasnorecznym podpisem Whnioskodawcy i dostarczy¢ do Urzedu.

Rozdziat Ill
Rozpatrywanie wnioskéw o dofinansowanie

§3
1. Rozpatrzenie wniosku odbywa sie w terminie do 30 dni od daty wptywu do Urzedu.
Etapy rozpatrywania wniosku:
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a. Zarejestrowanie wniosku;

b. Ocena wniosku wg kryteridéw formalnych i merytorycznych;

c. Uzupetnienie przez Wnioskodawce brakujgcych informacji i/lub dokumentdw,
wymaganych na etapie oceny wg kryteridw formalnych i merytorycznych lub
ztozenie wyjasnien, jesli beda konieczne;

d. Ponowna ocena wniosku wg kryteriow formalnych i merytorycznych, jesli bedzie
konieczna;

e. Decyzja o dofinansowaniu.

Wezwanie Whnioskodawcy przez Gmine do uzupetnienia brakujgcych informacji i/lub
dokumentéw lub wyjasnien moze wydtuzy¢ termin rozpatrzenia wniosku, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1, o czas wykonania tych czynnosci.

W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktérej mowa w § 2 ust. 8,
termin, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 liczony jest od daty wptywu tej korekty do Urzedu.

W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskdw o dofinansowanie przewiduje sie
mozliwo$é kontaktu Gminy z Wnioskodawcg za posrednictwem poczty elektronicznej oraz
telefonicznie.

Rozdziat IV
Ocena wniosku o dofinansowanie wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych

§4
Ocena wniosku wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych dokonywana jest zgodnie
z kryteriami okreslonymi w Programie.
Ocena wnioskéw na podstawie kryteriéw formalnych i merytorycznych ma postaé ,0-1” tzn.
,TAK -NIE” zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu.
Whiosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli Wnioskodawca nie spetnia
ktoregokolwiek z kryteridw, a uzupetnienie nie wptynie na wynik oceny.
O odrzuceniu wniosku oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz z
uzasadnieniem, Whnioskodawca jest informowany pisemnie na adres do korespondencji
wskazany we wniosku.
W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryteribw formalnych i
merytorycznych, Wnioskodawca moze jednokrotnie zwréci¢ sie do Gminy o ponowne
rozpatrzenie wniosku, w formie pisma opatrzonego wtasnorecznym podpisem, podpisem
zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
roboczych (termin uwaza sie za zachowany, jesli pismo zostanie nadane w placéwce
operatora pocztowego przed dniem jego uptywu), liczonych od doreczenia pisma o
odrzuceniu wniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 4, przy czym pismo zwrdcone z adnotacjg
urzedu pocztowego lub gonca miejskiego: ,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit
sie” lub tym podobne, uznaje sie za prawidtowo doreczone z dniem zwrotu przesytki do
nadawcy. W pismie Whnioskodawca wskazuje kryteria, z ktorych oceng sie nie zgadza
uzasadniajgc swoje stanowisko.
Gmina rozpatruje pismo Whnioskodawcy, o ktéorym mowa w § 4 ust. 5, w terminie 14 dni
roboczych od daty wptywu tego pisma do Urzedu. O wyniku informuje Wnioskodawce w
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formie pisemnej. Rozpatrzenie pisma Whnioskodawcy o ponowne rozpatrzenie wniosku
odbywa sie tylko jeden raz. Kolejne pisma Whnioskodawcy w tej sprawie pozostawia sie bez
rozpatrzenia. W przypadku spaw wymagajgcych zaciggniecia dodatkowych opinii, termin
rozpatrzenia ww. pisma moze ulec przedtuzeniu, o czym Gmina poinformuje Wnioskodawce.
Oswiadczenie Gminy sktadane w formie pisemnej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
adres korespondencji wskazany we wniosku uznaje sie za skutecznie doreczone w dniu
odebrania przesytki przez Wnioskodawce. W przypadku zwrotu korespondencji z adnotacjg
urzedu pocztowego lub gonica miejskiego: ,nie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit
sie” lub tym podobne, uznaje sie, ze korespondencja zostata prawidtowo doreczona z dniem
zwrotu przesytki do nadawcy.

Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych nie
stanowi przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie przedsiewziecia w ramach tego
samego naboru na podstawie nowego wniosku.

§5

Wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienie ztozonej dokumentacji
W ramach oceny wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych mozliwe jest jednokrotne
wezwanie Whnioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych informacji lub dokumentéw,
wymaganych na etapie oceny wedtug kryteriéw formalnych i merytorycznych lub ztozenia
wyjasnien.
Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondenciji
wskazany we wniosku.
Whioskodawca zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem Gminy, w
terminie 14 dni roboczych (termin uwaza sie za zachowany, jesli pismo zostanie nadane w
placowce operatora pocztowego przed dniem jego uptywu), liczonych od doreczenia pisma,
o ktérym mowa w § 5 ust. 2, przy czym pismo zwrdcone z adnotacjg urzedu pocztowego lub
gonca miejskiego: ,nie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit sie” lub tym podobne,
uznaje sie za prawidtowo doreczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.
W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Wnioskodawcy, istnieje mozliwos¢
wydtuzenia terminu, o ktérym mowa w § 5 ust. 3. Prosba o wydtuzenie terminu musi by¢
ztozona w formie pisemnej z wtasnorecznym podpisem Wnioskodawcy przed uptywem tego
terminu (termin uwaza sie za zachowany, jesli najpdzniej w dniu jego uptywu pismo
Whioskodawcy wptynie do Urzedu).
Po dokonaniu korekty/uzupetnienia ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce nastepuje
ponowna ocena wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych.
Whiosek podlega odrzuceniu, jezeli:

a. niespetnione jest ktérekolwiek z kryteriéw formalnych i merytorycznych;

b. Whnioskodawca pomimo wezwania nie uzupetnit wskazanych w wezwaniu
dokumentow lub informacji lub nie ztozyt wymaganych wyjasnien w wyznaczonym
terminie lub w wyznaczonym nowym terminie po uzasadnionej prosbie;

c. Whnioskodawca ztozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajgce na stwierdzenie, ze
kryteria zostaty spetnione.
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7. Do odrzucenia wniosku w przypadkach okreslonych w § 5 ust. 6 stosuje sie odpowiednio
§ 4 ust. 4-8.

Rozdziat V
Dofinansowanie

§6
Decyzja o udzieleniu dofinansowania

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Gmine dla wnioskéw, ktore
pozytywnie przeszty ocene wedtug kryteriéw formalnych i merytorycznych.

2. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskdow, ktére pozytywnie przeszty ocene wedtug
kryteriéw formalnych i merytorycznych, mozliwa jest w przypadku wyczerpania srodkow
finansowych przyznanych Gminie przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Poznaniu.

3. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje sie § 4 ust. 4.

§7
Zawarcie umowy

1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania Gmina przekazuje do
Whioskodawcy oswiadczenie o akceptacji wniosku w formie pisemnej za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na adres korespondencyjny wskazany we wniosku, ze wskazaniem
terminu i miejsca podpisania Umowy o dofinansowanie.

2. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Wnioskodawcy, istnieje mozliwos¢
zmiany terminu, o ktérym mowa w § 7 ust. 1. Prosba o zmiane terminu musi by¢ ztozona w
formie pisemnej do 3 dni roboczych przed uptywem tego terminu.

3. Umowa zostaje zawarta w momencie ztozenia podpiséw przez obie strony Umowy.

4. Oswiadczenie Gminy wystane w formie pisemnej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
adres do korespondencji wskazany we wniosku uznaje sie za skutecznie doreczone w dniu
odebrania przesytki przez Wnioskodawce. W przypadku zwrotu korespondencji z adnotacja
urzedu pocztowego lub gonca miejskiego: ,nie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit
sie” lub tym podobne, uznaje sie, ze umowa nie zostata zawarta. Fakt ten uznaje sie za
rezygnacje
z dofinansowania przez Wnioskodawce.

Rozdziat VI
Podstawy udzielenia dofinansowania

§8
1. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2024 r., poz. 54).

2. Umowa o dofinansowanie w ramach programu priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” zawarta
przez Gmine Trzcianka z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
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Wodnej w Poznaniu w dniu 19.03.2024 r. nr 4559/U/400/130/2024.

Rozdziat VII
Postanowienia konncowe

§9
1. Wszelkie watpliwosci odnoszace sie do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga
Burmistrz Trzcianki.

§10
1. Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

a. akceptacje Programu, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim
wymienionych;

b. wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy Trzcianka,
WFOSIiGW
w Poznaniu lub przedstawicieli NFOSIGW lub inny podmiot upowazniony przez te
instytucje kontroli realizacji przedsiewziecia do czasu zakoriczenia okresu trwatosci
przedsiewziecia.

§11

1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskow przez Gmine majg charakter
instrukcyjny i ich naruszanie przez Gmine nie stanowi podstawy do roszczen ze strony
Whioskodawcy.

2. Whnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania Gminy Trzcianka o kazdej
zmianie danych adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencji
przez Gmine, przestanej na dotychczas znany gminie adres Wnioskodawcy. Zmiana danych
adresowych (w tym adresu e-mail) wskazanego we wniosku moze nastgpié, jesli zostanie
przedtozona w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje Wnioskodawcy, w formie oswiadczenia
podpisanego wtasnorecznym podpisem i przekazanego w formie papierowej do Urzedu.
Zmiany tych danych nie zaliczajg sie do zmiany (korekty wniosku) opisanej w § 2 ust. 8.

3. Korespondencje do Gminy nalezy kierowaé pod adres e-mail: jhandke @trzcianka.pl

§12
1. Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmienié¢ postanowienia Regulaminu.
Niezaleznie od § 12 ust. 1, Gmina zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany niniejszego Regulaminu
wraz z zatgcznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowigzujgcych.
3. Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzygaé bedzie sad powszechny
wiasciwy dla siedziby gminy.



