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INSTRUKCJA WYPEELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” na terenie gminy Trzcianka
Il nabor - dla wspodlnot mieszkaniowych

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie nalezy zapoznac sie z trescig
Programu priorytetowego , Ciepte Mieszkanie”.

2. We wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia nalezy wypetnic biate pola, ktére dotyczq Wnioskodawcy
i przedsiewziecia, natomiast w przypadku pdl wyboru nalezy wstawic krzyzyk w wybranym kwadracie.

3. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

4. Whniosek nalezy wypetnic¢ czytelnie, drukowanymi literami.

Szczegdtowe zasady i sposoby ztozenia wniosku zostaty opisane w Regulaminie naboru wnioskéw o
dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach Programu.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

Pole nr 1 - zaznaczy¢ w przypadku sktadania wniosku,

Pole nr 2 - zaznaczy¢ w przypadku sktadania korekty, poprawy lub uzupetnienia wniosku.

A. INFORMACIJE OGOLNE

A.1 DANE WNIOSKODAWCY*

* Whioskodawcgq jest wspolnota mieszkaniowa
a. Dane ogdlne

Pole A.1 - Nalezy wpisa¢ dane Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole A.2 - Nalezy wpisa¢ dane o0séb reprezentujgcych Wnioskodawce (pole obowigzkowe).

Pole A.3 - Nalezy wpisac telefon kontaktowy Wnioskodawcy. Zaleca sie wpisanie nr telefonu komdrkowego (pole
obowigzkowe).

Pole A.4 - Nalezy wpisac¢ adres e-mail Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole A.5 - Nalezy wpisac¢ nr rachunku bankowego Wnioskodawcy, na ktéry ma zosta¢ wyptacone dofinansowanie
(pole obowigzkowe).

b. Adres

Pole A.6 - Nalezy wpisac kraj wtasciwy dla adresu Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole A.7 - Nalezy wpisa¢ nazwe wojewddztwa witasciwego dla adresu Wnioskodawcy (pole obowigzkowej).
Pole A.8 - Nalezy wpisaé nazwe powiatu wtasciwego dla adresu Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole A.9 - Nalezy wpisa¢ nazwe gminy wiasciwej dla adresu Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole A.10 - Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci wtasciwej dla adresu Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).
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Pole A.11 - Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy wtasciwej dla adresu Wnioskodawcy, a w przypadku braku ulicy nalezy
wpisac ,brak" (pole obowigzkowe).

Pole A.12 - Nalezy wpisa¢ nr domu lub nr domu/nr lokalu wtasciwego dla adresu Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe).

Pole A.13 - Nalezy wpisa¢ kod pocztowy wtasciwy dla adresu Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole A.14 - Nalezy wpisa¢ poczte wtasciwg dla adresu Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).

c. Adres korespondencyjny
Ponizszq sekcje nalezy wypetnic jesli adres korespondencyjny jest inny niz adres zamieszkania.

Pole A.15 - Nalezy wpisac kraj wtasciwy dla adresu korespondencyjny Wnioskodawcy (pole obowigzkowe)

Pole A.16 - Nalezy wpisa¢ nazwe wojewddztwa wtasciwego dla adresu korespondencyjnego Wnioskodawcy (pole
obowigzkowej jesli w Polu A.26 wpisano ,,Polska").

Pole A.17 - Nalezy wpisa¢ nazwe powiatu witasciwego dla adresu korespondencyjnego Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe jesli w Polu A, 26 wpisano , Polska").

Pole A.18 - Nalezy wpisa¢ nazwe gminy wiasciwej dla adresu korespondencyjnego Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe jesli w Polu A.26 wpisano ,,Polska").

Pole A.19 - Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci wtasciwej dla adresu korespondencyjnego Whnioskodawcy (pole
obowigzkowe).

Pole A.20 - Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy wtasciwej dla adresu korespondencyjnego Wnioskodawcy, a w przypadku
braku ulicy nalezy wpisa¢ ,brak" (pole obowigzkowe).

Pole A.21 - Nalezy wpisa¢ nr domu lub nr domu/nr lokalu wtasciwego dla adresu korespondencyjnego
Whioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole A.22 - Nalezy wpisa¢ kod pocztowy witasciwy dla adresy korespondencyjnego Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe).

Pole A.23 - Nalezy wpisa¢ poczte wtasciwg dla adresu korespondencyjnego Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).

d. Status Wnioskodawcy

Pole A.24 - Nalezy zaznaczy¢ jezeli wspdlnota mieszkaniowa jest wspdlnotg w rozumieniu ustawy z dnia 24
czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali (obejmujgca od 3 do 7 lokali mieszkalnych)
Pole A.25 - Nalezy wskazad ile wspdlnota obejmuje lokali mieszkalnych (pole obowigzkowe)

B. INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU

a. Rozpoczecie przedsiewziecia

Pole B.1 - Nalezy zaznaczy¢ jesli przedsiewziecie, na ktdrego dofinansowanie jest sktadany wniosek rozpoczeto
sie. Rozpoczecie przedsiewziecia jest rGwnoznaczne z poniesieniem pierwszego kosztu kwalifikowanego.

Pole B.2 - Nalezy zaznaczy¢ jesli przedsiewziecie, na ktérego dofinansowanie jest sktadany wniosek jeszcze sie nie
rozpoczeto. Rozpoczecie przedsiewziecia jest rOwnoznaczne z poniesieniem pierwszego kosztu kwalifikowanego.

Uwaga! Koszty mogq byc ponoszone od dnia podpisania umowy o dofinansowanie Beneficjenta z Gming. Koszty poniesione
wczesniej bedq uznawane za niekwalifikowalne.

B.1 INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE BUDYNKU MIESZKALNEGO WIELORODZINNEGO (od 3 do 7 lokali
mieszkalnych) *
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* dalej zamiast , budynek mieszkalny wielorodzinny (od 3 do 7 lokali mieszkalnych)” uzywa sie sformufowania
,budynek mieszkalny”

b. Adres budynku mieszkalnego

Pole B.3 - Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci wtasciwej dla budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane
whioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole B.4 - Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy wiasciwiej dla budynku mieszkalnego, w ktorym bedzie realizowane
przedsiewziecie, a w przypadku braku ulicy nalezy wpisa¢ ,brak” (pole obowigzkowe).

Pole B.5 - Nalezy wpisa¢ numer domu/nr lokalu wtasciwy dla budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole B.6 - Nalezy wpisa¢ kod pocztowy witasciwy dla budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane
whioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole B.7 - Nalezy wpisac¢ poczte witasciwg dla budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

c. Dane dotyczace budynku mieszkalnego

Pole B.8 - Nalezy wpisa¢ nr ksiegi wieczystej budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole B.9 - Nalezy wpisa¢ nr dziatki zgodnie z danymi ewidencji gruntéw i budynkdéw, na ktérej znajduje sie budynek
mieszkalny, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole B.10 - Nalezy wpisa¢ obreb geodezyjny, w ktérym znajduje sie dziatka, na ktdrej znajduje sie budynek
mieszkalny, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole B.11 - Nalezy wpisa¢ catkowitg powierzchnie budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane
wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole B.12 - Nalezy wpisa¢ faczng liczbe lokali znajdujacych sie w budynku mieszkalnym, w ktérym bedzie
realizowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

d. Dane dotyczace prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej

Pole B.13 - Nalezy zaznaczyc¢ jezeli w budynku mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane przedsiewziecie nie jest
prowadzona dziatalnos$¢ gospodarcza w rozumieniu Programu, tj. zgodnie z unijnym prawem konkurencji.

Pole B.14 - Nalezy wpisa¢ powierzchnie (w m?) wykorzystywana na prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej w
budynku mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe jesli nie
zaznaczono Pola B.13).

Pole B.15 - Nalezy wpisac liczbe miesiecy w roku, w ktérych prowadzona jest dziatalnosé gospodarcza w budynku
mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie. Jezeli dziatalnos¢ jest prowadzona w
sposob ciggty nalezy wpisac¢ 12 miesiecy. W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej okresowo (mniej
niz 12 miesiecy w roku) nalezy podac liczbe miesiecy okreslong na podstawie ostatnich 12 miesiecy
poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku (pole obowigzkowe jesli nie zaznaczono Pola B.13).

Pole B.16 - Nalezy wpisac jaki jest % powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w
stosunku do catej powierzchni budynku mieszkalnego.

Uwaga! W przypadku, gdy w budynku mieszkalnym, w ktérym realizowane bedzie wnioskowane przedsiewziecie,
prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, wysokos¢ wnioskowanej dotacji jest pomniejszana proporcjonalnie do
powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (powierzchnia ta wyliczana jest jako iloczyn
powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz liczby miesiecy w roku, w ktdrych
prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza podzielonej na 12). Jesli wyliczony procent powierzchni przeznaczonej
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na prowadzenie dziafalnosci gospodarczej przekracza 30% powierzchni catkowitej lokalu mieszkalnego,
przedsiewziecie nie moze byc dofinansowane.

e. Dane dotyczace zrédet ciepta w budynku mieszkalnym

Pola B.17-B.18 - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwa pdl (pole obowigzkowe).

Pole B.19 - Nalezy wpisac liczbe zrédet ciepta na paliwo state podlegajacych likwidacji w ramach realizacji
przedsiewziecia.

Pole B.20 - Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy budynek mieszkalny, w ktdrym realizowane jest przedsiewziecie,
jest ogrzewany wytgcznie przez zrédto/a ciepta na paliwo state nie spetniajgce wymagan minimum 5 klasy
wedtug normy przenoszacej norme europejska EN 303-5.

Pole B.21 - Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzytkowane wspdlne Zrédto ciepta dla budynku mieszkalnego, w
ktorym realizowane jest przedsiewziecie lub indywidualne Zrédta ciepta dla wszystkich lokali mieszkalnych w tym
budynku, jest inne niz zrédto ciepta na paliwa state lub jest Zrodtem na paliwa state spetniajgcym wymagania
minimum 5 klasy wedtug normy przenoszgcej norme europejskg EN 303-5

Pole B.22 — Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na budynek mieszkalny, w ktérym realizowane jest przedsiewziecie
otrzymano dofinansowanie z innych zZrédet (nalezy podac¢ z jakich).

Pole B.23 — Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na budynek, w ktérym realizowane jest przedsiewziecie nie
otrzymano dofinansowania z innych zrddet.

Uwaga! Dla jednej wspdlnoty mieszkaniowej moze by¢ udzielone jedno dofinansowanie w ramach programu, z
zastrzezeniem, ze wspdlnota mieszkaniowa moze ztozy¢ wniosek o dofinansowanie na przedsiewziecia
obejmujgce ust. 9 pkt. 3 (Programuy), jezeli w ramach programu zakoriczono i rozliczono wszystkie wczesniejsze
przedsiewziecia dotyczqgce lokali mieszkalnych wchodzgcych w sktad budynku, dla ktorego zostata utworzona ta
wspdlnota mieszkaniowa;

Na jeden lokal w budynku wspdlnoty nie moze zostac udzielone dofinansowanie na te same koszty kwalifikowane
dofinansowane wczesniejszq dotacjg w ramach programu.

Przedsiewziecie realizowane w ramach programu moze by¢ dofinansowane z innych srodkéw publicznych, z tym
ze tgczna kwota dofinansowania na przedsiewziecie nie moze przekroczy¢ 100% kosztéow kwalifikowanych
przedsiewziecia

Pole B.24 — Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy budynek mieszkalny, w ktédrym realizowane jest przedsiewziecie
wybudowano przed 31 grudnia 2013 r.

Pole B.25 — Nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy budynek mieszkalny, w ktérym realizowane jest przedsiewziecie
wybudowano po 31 grudnia 2013 .

Uwaga ! Na przedsiewziecia realizowane w budynkach mieszkalnych, na budowe ktérych po 31 grudnia 2013 r.:
a) zostat ztozony wniosek o pozwolenie na budowe lub odrebny wniosek o zatwierdzenie projektu budowlanego,
b) zostato dokonane zgtoszenie budowy lub wykonania robét budowlanych w przypadku, gdy nie jest wymagane
uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe,

nie udziela sie dofinansowania na zakres kosztow kwalifikowanych w tabeli 3 Zatgcznika 1a do programu, tj.
ocieplenie przegréd budowlanych, stolarka okienna i drzwiowa.

Pole B.26 — Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca ma prawng mozliwos$¢ odliczenia podatku VAT.
Pole B.27 - Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci odliczenia podatku VAT.

Uwaga! Kwoty dofinansowania sq kwotami brutto. Jezeli Wnioskodawca ma prawng mozliwosé¢ odliczenia
podatku naliczonego od podatku naleznego w jakiejkolwiek czesci, kwoty dofinansowania bedq pomniejszone o
podatek VAT w tej samej czesci.

B.2 ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA
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Uwaga! Zakres rzeczowy przedsiewziecia musi byc¢ zgodny z Zatqcznikiem nr 1 do Programu - katalog kosztow
kwalifikowanych oraz wymagania techniczne.

Pola B.28 - B.36 - Nalezy zaznaczyc¢ jedng opcje.
B.2.1 Zrédta ciepta, instalacje, wentylacja

Z pozycji dotyczacych zrédet ciepta (Pola B.37-B.45) nalezy zaznaczy¢ jedng pozycje, ktorg Wnioskodawca
zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego przedsiewziecia w zakresie zakupu i montazu zrddta ciepta.

Uwaga! Z pozycji dotyczqcych Zrodet ciepta Whnioskodawca moze wybrac tylko jedng pozycje, rozumiang jako
nowe Zrédto ciepta przeznaczone do centralnego ogrzewania lub centralnego ogrzewania (c.o.) i cieptej wody
uzytkowej (c.w.u.). Wymagane jest by montaz i uruchomienie w ramach powyiszych pozycji zostaty
przeprowadzone przez wykonawce posiadajgcego niezbedne uprawnienia/kwalifikacje.

Z pozycji dotyczacych instalacji i wentylacji (Pola B.46-B.48) nalezy wybrac pozycje, ktére Wnioskodawca zamierza
zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego przedsiewziecia.

Pole B.49 — Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy budynek mieszkalny, w ktérym planowana jest realizacja
whioskowanego przedsiewziecia nie jest podtgczony do sieci cieptownicze;j.

B.2.2 Ocieplenie przegrod budowlanych, stolarka okienna i drzwiowa

Z pozycji dotyczacych ocieplenia przegréd budowlanych, stolarki okiennej i drzwiowe] (Pola B.50-B.52)nalezy
wybrac pozycje, ktére Wnioskodawca zamierza zrealizowac¢ w ramach wnioskowanego przedsiewziecia.

Pola B.50.1 — Nalezy wypetni¢ w przypadku zaznaczenia pola B.50 wpisujgc liczbe m? planowanego ocieplenia
przegrdod budowalnych.
Pola B.51.1 — Nalezy wypetni¢ w przypadku zaznaczenia pola B.51 wpisujac liczbe m? stolarki okiennej
podlegajacej wymianie.
Pola B.52.1 — Nalezy wypetni¢ w przypadku zaznaczenia pola B.52 wpisujgc liczbe m? stolarki drzwiowej
podlegajgcej wymianie.

B.2.3 Dokumentacja

Z pozycji dotyczacych dokumentacji (Pola B.53-B.55) nalezy wybrac¢ pozycje, ktore Wnioskodawca zamierza
zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego przedsiewziecia.

Uwaga! Dokumentacja wybrana w tabeli musi dotyczy¢ prac w ramach wnioskowanego przedsiewziecia.

Uwaga! Koszt wykonania audytu energetycznego budynku jest kwalifikowany, pod warunkiem, ze zakres prac dla
wybranego wariantu wynikajgcego z audytu energetycznego zostanie zrealizowany w ramach ztozonego wniosku
o dofinansowanie, nie pdZzniej niz do dnia zakoriczenia realizacji wnioskowanego przedsiewziecia a zakres prac dla
wybranego wariantu wynikajgcego z audytu energetycznego zostanie zrealizowany w ramach ztoZonego wniosku
o dofinansowanie

Uwaga! Koszt wykonania dokumentacji projektowej poniesiony po podpisaniu umowy o dofinansowanie jest
kwalifikowany pod warunkiem, Zze prace bedqgce przedmiotem dokumentacji, zostanq zrealizowane w ramach
ztozonego wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia, nie podZniej, niz do dnia zakoriczenia realizacji
wnioskowanego przedsiewziecia.

Uwaga! Koszt wykonania ekspertyzy ornitologicznej i chiropterologicznej (gniazdowanie ptakdow i nietoperzy w
budynkach przewidzianych do termomodernizacji) jest kwalifikowany pod warunkiem, ze jest wymagana
programem (w przypadku dofinansowania zakresu rzeczowego wskazanego w tabeli 3 zatqcznika 1a do Programu
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B.2.4 Termin realizacji

Nalezy poda¢ przewidywany termin realizacji przedsiewziecia.

C. OSWIADCZENIA

Whioskodawcy zobowigzany jest do uwaznego zapoznania sie z oSwiadczeniami i stosowania sie do ich zapisow.

D. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU

Nalezy zaznaczy¢, ktére zatgczniki sg dotaczane do wniosku o dofinansowanie w ramach Programu
Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie".

UWAGA! Whnioskodawca musi czytelnie podpisa¢ Whniosek ;wpisa¢ date wypetnienia wniosku.



